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 “Barkamol Avlod” is an out-of-school education system 
designed to focus students' leisure time on acquiring meaningful 
and relevant skills. The E to B (English to Business) curriculum 
is a multimedia program that makes English literacy easy and 
understandable, designed to teach quickly and efficiently. 
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Мактабдан ташқари таълим тизими фаолиятини 
масофавий, мультимедиа воситалари асосида ташкил этиш 
истиқболлари 

 

  АННОТАЦИЯ  

Калит сўзлар: 
Иш хати 
Инглиз хатлари тузилиши 
Шакллантириш 
Электрон почта 

 “Баркамол авлод" болалар мактаблари мактабдан 
ташқари таълим тизими хисобланиб, бугунги кунда 
ўқувчиларнинг бўш вақтларини мазмунли ва керакли 
кўникмалар олишга йўналтириш мақсадида ташкил 
этилган. "EtoB (English to Business)" ўргатувчи дастури 
мультимедиали дастур воситаси ҳисобланиб, инглиз 
тилида иш юритиш саводхонлигини осон ва тушунарли, тез 
ва самарали тарзда ўргатиш мақсадида яратилган.  
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Перспективы организации деятельности системы 
внешкольного образования на основе дистанционных и 
мультимедийных средств 
 

  АННОТАЦИЯ  

Ключевые-слова: 
Деловое письмо 
Структура английских 
писем 
Оформление 
Электронная почта 

 «Баркамол авлод» - это система внешкольного 
образования, призванная сосредоточить свободное время 
учащихся на приобретении значимых и актуальных 
навыков. Учебная программа EtoB (English to Business) - это 
мультимедийная программа, которая делает изучение 
английского языка простым и понятным, предназначена 
для быстрого и эффективного обучения. 

 

Инглиз тили замонавий бизнес дунёсига мустаҳкам ўрнашган. Кўплаб 
компаниялар халқаро миқёсга кириб, хорижий шериклар билан ҳамкорлик 
қилишни бошладилар. Бугунги кунда инглиз тили универсал алоқа воситасидир 
(музокаралар, ёзишмалар, маслаҳат ва шартномалар). Инглиз тили нафақат олий 
даражадаги менежерларга, балки турли соҳаларда ишлайдиган ўрта ва қуйи 
даражали менежерларга зарурдир. Кўпинча, иш фаолиятида муваффақиятли 
ходимлар ўз фаолиятлари доирасида инглиз тилини яхши билишмайди. Бу ҳолатда, 
ходим нафақат тилни билиши, балки умумий бизнес билан боғлиқ масалаларда ҳам 
шу тилда иш юрита олиши керак. 

Бугунги кунда бизнес инглиз тилида бизнес юритишни ўргатиш дегани 
мутахассис турли хил бизнес алоқаларни, ҳужжатларни, хатларни ўтказиш учун 
турли кўникма ва қобилиятларга эга бўлиши кераклигини билдиради. 

Маълумки бизнесда ишлатиладиган инглиз тили сўзлари ва иборалари 
кундалик мулоқотда ишлатадиган сўзлар ва иборалардан фарқ қилади ва шунинг 
учун умумий инглизча сўз бирикмаларидан ташқари инглиз тилида ҳамкасблар 
билан самарали мулоқот қилиш учун ишбилармонлик муҳитига хос бўлган бир 
қатор феълларни ўрганиш зарур. "EtoB (English to business)" дастурий маҳсулоти 
тадбиркорлар, хорижий компанияларнинг ҳамкорлари ва ўз бизнесларини жаҳон 
технологиялари ва жаҳон ютуқларига интеграция қилишни режалаштирадиган ҳар 

қандай кишилар учун самарали тил ўрганиш 
вариантидир (1 Расм). 

Ушбу дастур алоқа ва ахборотлаштириш 
соҳасидаги инновацион лойиҳалар бўйича 
маълумотларни йиғиш, қайта ишлаш ва сақлашга 
мўлжалланган. Дастурнинг маълумотлар базаси 
лойиҳа тури, саноат йўналиши, лойиҳа номи, 
қисқача маълумот ва кутилган натижалар, ишлаб 
чиқувчилар тўғрисидаги маълумотлар, 
ривожланиш ҳолати ва ҳ.к. каби лойиҳалар, 
шунингдек, фотосуратлар, диаграммалар, 
чизмаларга эга. 1 Расм. “EtoB(English to 

Business)” дастури асосий 
ойнаси 
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Дастурда жадвал ва 
график шакллардаги 
маълумотларни кўришга 
имкон берувчи дўстона 
фойдаланувчи интерфейси 
мавжуд.  

Ушбу дастурда 3 та 
қадам мавжуд (2 Расм): 

1-қадам; 
2 - қадам; 
3 - қадам; 
Қадам - 1. 

Музокаралар ҳар қандай 
бизнеснинг муҳим 
қисмидир ва агар сиз 
уларни самарали 
ўтказишни хоҳласангиз, 
мавзуга оид сўз 
бирикмаларини олдиндан 

кенгайтиришга эътибор беринг. Ушбу дастурнинг дастлабки босқичи музокаралар 
учун энг кенг тарқалган феъл ва ибораларни ўрганиш имконини беради. Ушбу 
бўлимда танланган феълларни ва ибораларни эслаб қолсангиз, уларни ўз 
нутқингизда қўллашингиз мумкин (3 Расм).  

Қадам - 2. Ушбу 
бўлимда инглиз тилида 
бизнес ёзишмалар 
қоидалари ҳақида 
маълумот берилади. Бу 
ерда сиз 

ишбилармонлик 
ёзишмаларида умумий 
сўзлар ва иборалар, 
уларнинг тузилиши ва 

бизнес-хатларини 
амалга ошириш бўйича 
ўқитиш учун мисоллар 
топиш мумкин(4 Расм). 

 
3 Расм. “EtoB(English to Business)” дастури 1-қадам 

ойнаси 
Инглизча ҳар қандай хатни тузиш умумий қоидаларга амал қилади: 
- барча матн қизил чизиқдан фойдаланмасдан параграфларга бўлинади; 
- хатнинг юқори чап бурчагида жўнатувчининг тўлиқ номи ёки компаниянинг 

номи кўрсатилган манзил жойлашади; 
- Сўнгра, манзилнинг номини ва компаниянинг номини, шунингдек, унинг 

манзилини (янги қатордан) кўрсатилади; 

2 Расм. “EtoB(English to Business)” дастури 3 та 
қадамлари 
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- Хатни жўнатиш санаси хатнинг юқори ўнг бурчагида кўрсатилади; 
- Aсосий матн хатнинг марказий қисмига жойлаштирилиши керак; 
- Одатда хат, миннатдорчилик баённомаси билан тугайди ("Thank you for your 

prompt help…") ва салом " Yours sincerely ", агар муаллиф хатни қабул қилувчини 
исми шарифини билмаса " Yours faithfully " [2,3,4]; 

- Қуйидаги тўртта сатрга муаллифнинг тўлиқ исмини ва лавозими ёзилади; 
- Муаллифнинг имзоси. 
 

 

 
4 Расм. “EtoB(English to Business)” дастури 2-қадам ойнаси 

 

3-қадам Сўнгги босқичда диаграмма ва бошқа тенденцияларни тузиш ва ёзиш 
ҳақида маълумот берилади. Масалан, Bar graphs, histograms, pie chart, dot plots ва 
бошқалар (5 Расм). 

 
5 Расм. “EtoB(English to Business)” дастури 3-қадам ойнаси 

 

Интеллектуал мулк обьектининг ҳуқуқий ҳимояланиш даражаси: Ўзбекистон 
Республикаси Интелектуал Мулк Агентлиги Электрон ҳисоблаш машиналари учун 
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яратилган дастурнинг расмий рўйхатдан ўтказилганлиги тўғрисидаги гувоҳнома 
№DGU 03678 [1]  
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